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Udtalelse vedr. Annelise Bruhn cpr. nr. 211250 -

Det bekraeftes herved, at Annelise Bruhn er ansat pa bostedet
Vinklen, som sekretaer i en 37 timers fuldtidsstilling i vikariat siden
1. juni 2005 og frem til hendes vikariat udieber 31/10 2007.

Bostedet er et botilbud for 41 psykisk udviklingshaammede voksne
mennesker med hver deres egne lejligheder med 28 paadagoger til
at bistd med stette og vejledning. Bostedet er organiseret i selvsty-
rende grupper.

Annelise har fungeret som bostedets hovedansvarlig for alle It-
opgaver lige fra det daglige arbejde med IT til indkeb og opsaetning
af nyt udstyr. | dette arbejde har Annelise b. la. fungeret som sup-
port for alle ansatte, undervist dem i brug af p.c. div. programmer
lavet enkelmands-undervisning i alle elementer i officepakken, hvil-
ket har veeret til stor glaade for alle. Annelise har veeret hoved koor-
dinator da bostedet skulle overga til at benytte Kebenhavns Kom-
munes It-afdeling for service. Derudover har Annelise taget initiativ
til at struktureret og effektiviseret flere af vores arbejdsgange i for-
hold til oprettelse af databasefunktioner i Excel; opkraavninger af
beboerindbetalinger og administration af budgetter for de enkelte
afdelinger. Annelise har blik for at automatisere og rationalisere og
har bidraget konstruktivt til vores kontors effektivisering.

Annelise er desuden fortrolig med og anvender desuden Adobe
InDesign og Photoshop hvilket hun bl.a. har benyttet til produktion
af div. materiale til vores hjiemmeside..

Annelise er ogsa ansvarlig for bostedets regnskab, hvilket vil sige
kontering, fakturering, betaling og afstemning. Hun har forestaet
indkeb af kontor- og It-artikler.

Annelises store private interesse og indsigt i It, programmer og sy-
stemer har vi haft meget stor glaade af, og sastter stor pris pa at hun
har tilfejet bostedet denne viden.
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Annelise er god til at strukturere, planlasgge og gennemfgre sit ar-
bejde selvstaendigt.

Annelise er en god kollega, hun er &rlig i samarbejdet og kan gi-
ve/modtage feedback.

Annelise arbejder grundigt og vedholdende med alle sine opgaver,
og giver ikke op far hun har fundet en lgsning.

Hun er loyal og respektfuld overfor alle og behandler alle lige, uan-
set om de er medarbejdere eller beboere.

Annelises rolige og behagelige fremtoning er en stor gevinst i vores
til tider hektiske arbejdsmilja.

Vi giver hermed Annelise vores bedste anbefalinger og star natur-
ligvis til radighed for yderligere uddybninger hvis dette matte veere
ngdvendigt.
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